表1   宁波市重点建设项目档案管理登记表

编号：
	项目名称
	xx跨海大桥海中平台改造项目

	建设单位或项目法人
	xx跨海大桥管理局

	联系地址
	Xx市xx区xx路xx弄xx号
	邮编
	315020

	上级主管部门
	xx市政府
	批准概算总投资
	    10000   万元

	开工日期       
	2007.12  
	计划工期
	2008年 1 月一 2010  年5  月

	主要单位工程名称
	平台六层建筑一座、观光塔一座及平台供水和平台景观照明等

	现已完成的单位或单项工程
	全部完成

	主要设计单位
	xx设计院有限公司

	主要施工单位
	xx建工集团有限公司

	主要设备安装单位
	xx科技股份有限公司

	主要监理单位
	xx建设监理公司

	项目档案和资料管理情况

	档案资料管理部名称
	档案室
	隶属部门
	办公室

	联系地址、电话
	87698788
	负责人
	xxx

	项目建档时间
	2007.12

	专职档案人员数量
	2

	库房面积／档案工作其它用房面积
	210平方

	设施设备
	空调和除湿机，装有温度、湿度自动记录仪

	现有档案和资料数量(正本)
	1111卷(册)

	图纸张数
	222张

	对项目档案日常监督、指导的上级单位
	xx市档案局

	填表单位
	(盖章)

                             2008    年  5 月 1  日


注：新开工项目于项目开工后6个月内，续建项目于每年11月底，报宁波市档案局业务指导处。对于未验收的重点建设项目，每年填写此表一次。
